Bilimsel Akademik Etkinlik Talebi Bagvurusu
Bilimsel Akademik Etkinlik talebine iligskin islemlerin zamaninda tamamlanabilmesi icgin taleplerin etkinlik tarihinden en az
10 glin 6nce Rektorlik Makamina iletiimesi gerekmektedir.
1. Etkinligi/daveti yapacak olan birim/bolim BAET Formu’nu ve eklerini doldurur.

BAET FORMU EKLERI

(a) Ulasim, guindelik ve konaklama talebi igin FORM: BAET-1

(b) Ulasim, gundelik, konaklama, Kafeterya ve/veya KKM
tarafindan yiyecek, igecek hizmeti, misafirhane, brosir vb. | FORM: BAET-1 ve FORM: BAET-2
hizmetler igin

(c) Kafeterya velveya KKM tarafindan yiyecek, igecek
hizmeti, misafirhane, broglr vb. hizmetler icin FORM: BAET-2

2. Etkinligi/daveti yapacak olan birim/bolim, form ve ekleri ile mutemet tayin ediliyor ise mutemet géreviendirme
yazisini Fakulteye/Enstitlye iletir.

3. Fakilte/Enstitl, Yonetim Kurulu Karari alarak evraklari Rektorlik Makamina iletir.

4. Uygun goéris verilen etkinlikte istenen talepler iginde Kafeterya, KKM ve Misafirhane talebi varsa, bunlarin
rezervasyonlarina iligkin gerekli gériismeler davet sahibi birim/b6lim tarafindan yapilir.

5. Etkinlik icin BAET-1 formunda tanimlanan hizmetler igin avans isteniyor ise ilgili birim/b6lim tarafindan etkinlikten en
geg 10 giin 6nce avans talebi Akademik Tahakkuk Mudirlagine bildirilir.

Etkinlik Sonrasinda Yapilacaklar

1. FEORM: BAET-1 ile yapilan taleplerin (ulasim/gindelik/konaklama) édemesinin yapilabilmesi icin “Yurt ici/Yurt digi
Gegici Gorev Yollugu Bildirim Formu” doldurularak etkinlie katilan davetli tarafindan imzalanmasi ve birim/bolim
yetkilisi tarafindan onaylanmasi gerekir. (Avans igslemi yapilmis ise etkinlik bitis tarihinden itibaren 20 giin icinde bu
islem tamamlanmalidir.)

2.  “Bildiim Formu”’na beyan edilen harcamalara iliskin belgeler (ucak bileti, konaklama faturasi vb.) eklenerek
Akademik Tahakkuk Mudurlagune iletilir.

3. Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan davetliye veya mutemede 6deme yapilir

4. FEORM: BAET-2 ile yapilan talepler icin diizenlenen alindi fisi belgesi ilgili birim/bdlim tarafindan Doéner Sermaye
isletmesi Midiirliigiine teslim edilir.

NOT: Bilimsel-Akademik Etkinlik Diizenleme/isbirligi Gelistirme Destegi Bilgi Notu’na ulagmak igin
tiklayiniz.
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