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Kanunun ilgili maddesi

Bazi sigorta kollarinin uygulanacagi sigortalilar
MADDE 5-

b) Hizmet akdi ile calismamakla birlikte 5/6/1986 tarihli
ve 3308 sayili Mesleki Egitim Kanununda belirtilen aday
cirak, cirak ve isletmelerde mesleki egitim goren
ogrenciler hakkinda is kazasi, meslek hastaligi ve
hastalik sigortasi; meslek liselerinde okumakta iken
veya yuksek ogrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi
tutulan ogrenciler hakkinda ise is kazasi ve meslek
hastaligi sigortasi uygulanir ve bu bentte sayilanlar, 4

uncu maddenin birinci fikrasinin (a) bendi kapsaminda
sigortali sayilirlar.
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Prim Odeme Yiikiimliiliigii

[0 e) 5 inci maddenin (b) bendinde belirtilen aday
cirak, cirak ve isletmelerde mesleki egitim
gorenler ile meslek liselerinde zorunlu staja tabi
tutulan ogrenciler icin Milli Egitim Bakanligi veya
bu ogrencilerin egitim gordiikleri okullar, yliksek
ogrenim sirasinda zorunlu staja tabi tutulan
ogrenciler icin 6grenim gordiikleri yliksek
ogretim kurumu,

0 f) (Degisik: 17/4/2008-5754/51 md.) 5 inci
maddenin (c) ve (g) bentlerine tabi olanlar icin
isverenleri veya kendileri, prim odeme
yukumlusudur.




Ogrencilerin Sigortalanmasi
Surecindeki Paydaslar

1-Bolum Staj Koordinatorleri

2-Personel Dairesi Bagkanligi Stajyer/Kismi
Zamanli Ogrenm I§Iemler| Birimi (B|r|mle igili
sorumlular, Idari Ozliik ve Egitim Md. g, Idari

Tahalblrsilyr MIADA:: Alrasda il Talhallrsily RAAD A
1 dNaKKUK wviG gu, AKAGEMIK 1anakKKuK wiG gu

kismi zamanli ogrenci islemleri icin Ders
Ucretleri Tahakkuk Md’gii)

3- Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanhgi (Biitiinlesik
Bilgi Sistemi kapsaminda staj dersi olan
ogrenci bilgisinin “online” alinmasi
planlanmaktadir.)



Fakulte/Bolum Staj
Koordinatorlerinin Sorumluluklari

1-Bolumde zorunlu staj yapacak ogrencilerin, staj
baslangic¢ ve bitis tarihlerini ve
www.pdb.metu.edu.tr adresinde yer alan “excel”
dosyasinda istenen nufus bilgilerini, Bolum Staj
Koordinatorlere 2 ay onceden bildirmesi
gerekmektedir.

2-www.pdb.metu.edu.tr adresinde yer alan “excel”
dosyasi Bolum Staj Koordinatoru tarafindan
hazirlanarak ogrencilerin staj baslangic tarihinden
1 ay once PDB’deki ilgili sorumlulara e-posta
olarak gonderilmesi gerekmektedir.




Fakulte/Bolum Staj
Koordinatorlerinin Sorumluluklari

3- Hazirlanacak olan bilgilerin eksik olmasi
durumunda ogrencilerin sigorta girisini yasal
olarak yapmak mumkun degildir. Bu nedenle
ogrencilere ait bilgilerin eksiksiz olarak
bilgilerin eksiksiz olarak PDB Stajyer/Kismi
Zamanh Ogrenci islemleri Biriminde galisan
gorevlilere gonderilmesi ogrencilerin sigorta
islemlerinin zamaninda ve dogru olarak
yapilabilmesi icin onemlidir.



Fakulte/Bolum Staj
Koordinatorlerinin Sorumluluklari

4- Sigorta giris ve cikis bildirgeleri SGK’nin
web sayfasinda yer alan e-bildirge’den
yapilmaktadir. Dolayisiyla, sigorta girisinin
yapilabilmesi icin, Ogrencinin staj baslangic ve
bitis tarihinin Bolumler tarafindan PDB
Stajyer/Kismi Zamanh Ogrenci Islemleri

Birimine Bolum Staj 1 ay onceden bildirilmesi
onemlidir.



Fakulte/Bolum Staj
Koordinatorlerinin Sorumluluklari

5- Bildirilen staj baslangi¢ ve bitis tarihleri
uzerinden e-bildirge sistemi kullanilarak sigorta
girisi ve cikisi yapilacagindan daha sonra bu
tarihlerin degistiriimesi mumkun degildir. Bu
nedenle, staj baslangic ve bitis tarihlerinin
PDB’ye bildirilmesi olduk¢ca onemlidir.



Fakulte/Bolum Staj
Koordinatorlerinin Sorumluluklari

6- Kanun geregi geriye donuk sigorta girisi
yapilamamaktadir. Bu nedenle ogrencinin staja
baslamasindan sonra yapilacak bildirimler icin
sigorta girisi yapiilmasi mumkun degildir.



Fakulte/Bolum Staj Koordinatorlerinin
Sorumluluklari

6- Ogrencilerin staja baslayabilmesi icin
ilgili kuruma teslim edecekleri sigortali ise
giris bildirgeleri, PDB Stajyer/Kismi
Zamanli Ogrenci Islemleri Birimindeki
bolumlere ait kutulardan; bolumlerin evrak
akisini yuruten sorumlular tarafindan
alinarak staj koordinatoru ya da sorumlu
Kigilere teslim edilecek, boylelikle
ogrencilerin belgelerini bolumlerinden
almalari saglanabilecektir.




Fakulte/Bolum Staj Koordinatorlerinin
Sorumluluklari

Ornek: Ogrenci 15 Temmuz 2009 tarihinde
staja baslayacak ise, bu bilgi staj
koordinatoru/sorumlu kisi tarafindan PDB
www.pdb.metu.edu.tr adresinde yer alan
excel tablodaki bilgiler doldurularak 25
Haziran 2009 tarihinde (en az ogrencinin
staja baslama tarihinden 20 gun once)
PDB'deki ilgili birimin malil adresine
gondermeleri gerekmektedir.




PDB Stajyer/Kismi Zamanl Ogrenci islemleri
Biriminin Sorumluluklari

1- Bolumlerden e-posta yoluyla gelen excel
tablolarda duzenlenmis, staj yapacak ogrenciye
ait bilgileri “Oracle IK” modulune kaydetmek,

2-Bildirilen tarihte SGK, e-bildirge kanaliyla
sigorta girisini yapmak,

3- Gerekli odeme belgelerini duzenleyerek
SGDB’ na gondermek, yasal kesintileri yaparak
bildirgelerin zamaninda ilgili kuruma(SGK)

gonderilmesi icin gerekli asamalari
tamamlamak



PDB Stajyer/Kismi Zamanh Ogrenci islemleri
Biriminin Sorumluluklari

4- Bildirilen staj bitig tarihi itibariyle SGK e-
bildirge kanaliyla sigortali isten cikis
bildirgesini doldurmak

5- Isten cikis bildirgelerinin zamaninda ve
eksiksiz olarak ilgili kuruma gonderilme
asamalarini tamamlamak

icin gerekli donanima sahip personeli ile isleri
yurutmekten sorumlu olacaktir.



Sonug

Bu sureclerdeki en onemli gorev bolumlerde bu
isle ilgilenecek sorumlu kisilere dusmektedir.

Sigorta islemlerinin yapilmasinda herhangi bir
idari para cezasi ile karsilasilmamasi i¢in,
belirlenecek takvime ve istenilen bilgilere ait
excel tablonun eksiksiz ve hatasiz
duzenlenmesi gerekmektedir. Bu nedenle bu
bilgilere iligskin bolumlerde on kontrol ve son
kontrol yapildiktan sonra PDB’ye gonderilmesi
hatayi azaltacaktir diye dusunulmektedir.



Sonug

Unutulmamalidir ki, karsilikli olarak yapilacak
hatalarda ortaya cikacak Idari Para Cezasi
kuruma degil islemi yapan kisilere cikmaktadir.
Bu nedenle, herkesin esit sorumlulugu
bulunduguna inanmaktayiz.



Ogrenci

|

BOlUm Stajyer Koordinatorleri
(Ogrenciye ait bilgileri
dizenler.)
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