…./…../…….

ODTÜ PERSONEL DAİRESİ BAŞKANLIĞINA 

Üniversitemizde aşağıda belirtilen birimde görev yapmaktayım. .………-…………. tarihleri arasında mazeret/yıllık izinli olarak yurtdışında bulunacağım.

           Yurtdışında bulunma isteğimin onaylandığına ilişkin bir belgenin düzenlenerek tarafıma verilmesini arz ederim.


Saygılarımla,

	Ad Soyad:
	

	Unvan:
	

	Sicil No:
	

	Görev yapılan birim:
	

	İmza:
	


Not:  İlgililerin yurtdışında bulunma isteklerinin öncelikle ilgili Birime bildirilmesi ve ilgili Dekanlık/Müdürlük aracılığıyla Personel Daire Başkanlığına gönderilmesi gerekmektedir. Rektörlük Makamına sunulan izin isteği onaylandıktan sonra bu belge verilebilir.
